音楽担当教師　新学期ルーティン　チェックリスト　小学版

	☑
	ルーティン
	確認日／期日
	主なチェックポイント・備考

	教科主任（音楽主任）としての学校全体に関わるルーティン

	
	前任者作成資料の確認、整理（書類、校内サーバー保管ファイル等）
	／
	資料を残してくれていることに敬意を

	
	各学年担任、音楽授業担当者※の確認
	／
	※低学年・教科担任制学年等において

	
	使用教科書、年間指導計画の確認（・作成※）
	／
	※前年度中に未作成な場合

	
	音楽関連行事（音楽会、音楽集会、市内音楽会等）の日程、実施要項の確認
	／
	教科のおよその繁忙期を把握

	
	「今月の歌」の選定、一覧表の作成、音源・楽譜準備
	／
	「今月の歌」が例年設定されている場合

	
	儀式的行事（入学式、始業式等）での音楽部の役割確認、事前練習※の実施
	／
	※事前登校日等に練習が設定されている場合あり

	
	儀式的行事での演奏曲（国歌、校歌等）の指揮・伴奏者※、あるいは音源再生方法の確認
	／
	※前年度中に伴奏者が決定している場合あり

	
	職員会議提案資料の作成①教科全体計画★
	／
	自分が教科全体を把握するためにもあると良い

	
	職員会議提案資料の作成②音楽集会
	／
	今年度の開催方法（参集？オンライン？）を検討

	
	職員会議提案資料の作成③感染症対策ガイドライン★
	／
	新年度からの変更点を管理職に確認

	
	職員会議提案資料の作成④音楽系特設クラブ実施計画
	／
	活動が存在し、実施する場合

	
	授業用副教材、クリアファイル、歌集の発注
	／
	前任者に確認し必要なもの

	音楽授業担当教師（音楽専科）としての授業開きルーティン

	
	授業担当学級、週時間割の把握、週案簿の作成（〜GWぐらいまで）
	／
	学級ごとのおよその児童数も把握

	
	授業規律、音楽室使用のきまり等の立案、文章化
	／
	すでにある場合は自分流にアレンジ

	
	「音楽授業インフォメーション＆お願い」の作成★
	／
	持ち物、授業規律等を担任に提示

	
	担当学級の学級担任との打ち合わせ
	／
	学年全体で行っても可、児童の情報を共有

	
	児童名簿（点票）のダウンロード、印刷
	／
	個人情報の管理に注意

	
	授業開き＆各学級の座席表スライドの作成★
	／
	パワーポイントで表示

	
	「国歌」「校歌」及び４月当初題材の教材研究、伴奏練習
	／
	音源や映像資料ファイルの用意も

	音楽室整備・ＩＣＴ＆視聴覚機器活用ルーティン

	
	音楽室・音楽準備室・ピアノの「鍵」の所在確認
	／
	きちんと施錠できるかも確認

	
	音楽室（準備室）の照明、窓、カーテン、空調の状態確認
	／
	温度・湿度計の設置

	
	音楽室の音響映像機器（TV、アンプ、CDデッキ等）の動作確認
	／
	音や映像がきちんと出るかチェック

	
	音楽室のICT機器（パソコン、タブレット、書画カメラ等）の所在、動作確認
	／
	パスワードの把握（設定）

	
	楽器の保管場所（およその位置）、状態の確認
	／
	後日備品台帳で詳細確認。必要に応じて修理依頼

	
	グランドピアノの状態（鍵盤タッチ、調律など）確認
	／
	必要に応じて調律、修理依頼

	
	譜面台、チョーク、黒板消し等使用備品、消耗品の確認、補充
	／
	年度初めに取りあえず必要なものから

	
	教科書、指導書、教材研究用書籍・書類の保管場所確認、整理
	／
	古いものは今後破棄を検討

	
	授業活用ＣＤ・ＤＶＤ等メディアの保管場所、状態確認
	／
	中身が入っているかもチェック

	
	掃除用具、感染症対策グッズの保管場所の確認、不足品の補充
	／
	使い古したものは交換

	
	音楽室座席レイアウトの確定、座席配置
	／
	最大人数の学級に合わせて

	
	音楽室内掲示物（音楽室のきまり、音楽の素、音楽で使う言葉パネル等）の作成
	／
	すでにあるものはリユース

	
	音楽室使用時間割表の作成★
	／
	使用学年の時間割を確認

	
	GoogleClassroom,MicrosoftTeams等への登録依頼
	／
	担任教師として登録


★…「明日の音楽室」（https://www.ashitano-ongakushitsu.com/）よりひな形がダウンロードできます。
